
ENTRADA DE PROPOSIÇÃO NO SISTEMA SAPL 3.1  PELO AUTOR(Parlamentar)

Entre no sistema com o seu nome de usuário e login conforme tela abaixo: Lembre-se que vocês 
cadastraram um novo usuário e login para acesso ao SAPL 3.1. Clique em Login.



No menu horizontal, clique em Atividade Legislativa, e depois em Proposições.

Na tela Proposições clique em (Adicionar Proposição), conforme tela a seguir:



No campo  Tipo de Proposição,  selecione:  Requerimento/Indicação/Projeto  de  Lei.  Preencha o
campo  Descrição  com o resumo da proposição, deixando em branco o campo Observação logo
após.

Escolha na sua pasta o arquivo para ser anexado logo abaixo do nome “Texto Original”. O nome do
arquivo não poderá ter mais de 100 caracteres. Como se trata de uma proposição sem nenhuma
vinculação com matérias já inseridas, os campos relacionados a Outras informações – Vincular a
Matéria Legislativa Existente, deverão ficar vazios. Em seguida clique em Salvar.



Após salvar, será mostrada a tela indicando a criação de uma Proposição. O próximo passo será
enviá-la para recebimento do Protocolo de Recebimento de Proposições (Setor de Expediente ou
Secretaria Legislativa). Para tanto clique em Enviar, conforme tela abaixo:

Após o envio, será mostrada tela com data e hora do envio, e a mensagem: Proposição aguardando
recebimento. Para imprimir o recibo da proposição, clique no botão “Recibo de Envio”.



Após clicar, aparecerá o recibo conforme tela abaixo. Para imprimi-lo, clique no botão Imprimir .

Observe que no recibo há  o código do documento e o código de barras.  É por meio desses
códigos que o Protocolo de Recebimento de Proposições dará entrada dessa proposição no sistema.

Ao  clicar  em  Listar  proposições,  obterá  a  data  de  envio.  Observe  que  no  campo  Data  do
Recebimento aparecerá a inscrição: Não recebida.


